ZASADY ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

INFORMACE PRO UCHAZECE O ZAMESTNANI

UVODNi INFORMACE

VaZeni uchazedi o zaméstnani,
tyto zasady maji za cil informovat Vas, jakym zplsobem Zakladni $kola a matefska $kola Ustavni,

Praha 8, Hlivicka 1/400, (dale jen .Skola“) shromaZduje, zpracovava, pouziva a pfedava Vase
osobni udaje (spole¢né dale ,zpracovani osobnich udaji”). ’

Osobnimi Udaji se rozumi informace tykajici se urcité fyzické osoby, kterou Ize na zakladé této
informace, pfipadné ve spojeni s dal$imi informacemi, identifikovat.

Nejb&zng&jsimi pfiklady osobnich udaju, které Skola v souvislosti s pfijimanim novych zaméstnancu
zpracovava, jsou identifikagni udaje (zejména jméno a pfijmeni), kontaktni Gdaje (tel., e-mail), a
dal§i udaje obsazené ve Vasem Zivotopise, zejména Udaje o VaSem vzdélani, kvalifikaci a
dosavadnich pracovnich zku$enostech, potvrzeni o -bezGhonnosti v pfipadé pedagogickych
pracovnikl. '
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Kdo je spravcem Vasich osobnich udaji?

Spravcem udajt je Zakladni 8kola a matefska $kola Ustavni, Praha 8, Hlivicka 1/400, 181 00, ICO:
60433337.

Skola uréuje, jakym zptilsobém a za jakym uUcelem se Vase osobni udaje budou zpracovavat.
Kontaktni udaje Skoly a jmenovaného Povéfence pro ochranu osobnich tdaji naleznete v
kapitole ,Dotazy a kontakty“ niZe.

Jaké Vade osobni tidaje a za jakym Gcelem Skola zpracovava?

V nize uvedené tabulce je uvedeno, jaké osobni udaje, z jakého davodu a za jakym Géelem osobni
udaje Skola o uchazegich o zaméstnani zpracovava.



Zakladni
kontaktni Udaje uchazeée o
zaméstnani:

e jméno a pfijmeni,

e datum narozeni,

e e-mail, telefonni ¢islo,

e adresa.

identifika¢ni _a |

Nabor novych
zameéstnancl,

¢ sjednani a uzavieni

pracovni smlouvy.

Sjednani a uzavfeni
pracovni smiouvy,
souhlas udéleny
uchazecem o
zaméstnani v pripadé
moznosti uchovani
Zivotopisu pro dalSi
vhodné pracovni
nabidky.

Udaje nezbytné pro vybér

vhodného uchazede:

o dosazené vzdélani,
akademicke tituly,
pfedchozi praxe,
absolvovana skoleni,
odborna kvalifikace,
znalost cizich jazykd,
fidi¢ské opravnéni,
informace o zdravotni
zpUsobilosti,
pracovni reference,

e dalsi relevantni Gdaje
obsazené v Zivotopise
(napf. pracovni
schopnosti nebo
preference),

¢ potvrzeni o bezthonnosti
(u pedagogickych
pracovnik().

¢ Nabor novych
zameéstnanct,

o sjednani a uzavreni
pracovni smiouvy.

Sjednani a uzavieni
pracovni smiouvy,
souhlas udéleny
uchaze¢em o
zaméstnani v pripadé
moznosti uchovani
Zivotopisu pro dalSi
vhodné pracovni
nabidky a pro Zadosti o
pracovni reference.

Evidence a uchovavani
oznameni podle zakona &.
171/2023 Sb.: '

o datum prijeti
oznameni,

e jméno, piijmeni,
datum narozeni,
kontaktni adresa
oznamovatele, nebo
jiné udaje, z nichz je
mozné dovodit
totoznost
oznamovatele, jsou-li
jim tyto udaje znamy,

¢ shrnuti obsahu
oznameni a
identifikace osoby,
proti které oznameni
sméfovalo, jeijim
jeji totoZznost znama,

datum ukonéeni posotizeni
dGvodnosti oznameni
pfislugnou osobou nebo
povéifenym zaméstnancem a
jejich vysledek.

o Evidence a uchovavani
oznameni podle zakona
6. 171/2023 Sb.

PInéni pravni
povinnosti.




Z jakych zdrojti ziskava Skola Vase osobni udaje?

Skola ziskava osobni Gidaje, které nasledné zpracovava, piimo od uchaze¢i o zaméstnani zejm. z
Zivotopisu nebo vyplnéného vstupniho osobniho - dotazniku, pfip. béhem pohovori nebo ze
vzajemné korespondence.

Urgité informace o Vas mizeme ziskavat také z verejné dostupnych zdroju jako napf. profesnich
socidlnich siti jako LinkedIn. '

S Vasgim souhlasem miizeme ziskavat reference také od Vasich pfedchozich zaméstnavatell.

Sdili Skola Vase osobni Gdaje s dal$imi osobami?

a) Poskytovatelé sluZeb

Vyuzivame externi poskytovatele sluzeb, ktefi nam poskytuji sluzby zahrnujici zpracovani Vasnch
osobnich udaju. Veskeré tfeti osoby, které k t&mto Gelim budeme vyuzivat, provéfime, abychom
zajistili, ze poskytnou dostate&né zaruky s ohledem na divé&rnost a ochranu Vasich osobnich ‘udaj.
S témito osobami budeme mit uzaviené pisemné smiouvy, v nichZ se zavazi k ochrané Vasich
osobnich Udaja a dodrzeni nasich standardu pro zabezpeceni osobnich Gdaju.

b) Sdélovani osobnich tdaja tretim osobam

Za urcutych okolnosti sdilime nebo jsme povinni sdilet Vase osobni tdaje se tfetimi osobami, a to
za vy$e uvedenymi Ucely a v souladu s pravnimi pfiedpisy o ochran& osobnich Udaju.

Mezi takovéto tieti osoby mohou patfit zejména:
e organy Cinnév trestnim fizeni nebo pfislusné spravni organy,
* externi poradci, '
o ziizovatel Skoly, Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy Ceské republiky.

Predava Skola Vase osobni Gidaje do zemi mimo EHP?

Skola nepfedava Vase osobni udaje mimo Evropsky hospodarsky prostor.

Jak jsou Vase osobni udaje zabezpecené?

Skola za uéelem zajisténi davérnosti, integrity a dostupnostl osobnich Udaju uchaze¢ld o
zaméstnani vyuzivd moderni IT bezpecnostni systémy. Skola udrzuje vhodna bezpeénostni
technick4 a organizaéni opatfeni proti nezakonnému nebo neopravnénému zpracovani osobnich
adajd a proti ndhodné ztraté &i poskozeni osobnich udaju.

Pristup k Vasim osobnim dajim je umoznén pouze osobam, které jej potiebuiji,-aby mohly pinit
své pracovni povinnosti a jsou vazany zakonnou nebo smluvni povinnosti mi¢enlivosti.

Jak dlouho bude Skola Vase osobni Gdaje uchovavat?
Skola uchovava osobni udaje uchazec¢l o zaméstnani pouze po dobu, po kterou je potrebuje
k Ggelu, za kterym byly shromazdény, piip. pro ochranu opravnénych zajmu Skoly. nebo po dobu,

po kterou byl udélen souhlas ke zpracovani.

Pokud Udaje Skola zpracovava na zékladé Vaseho souhlasu, bude tak ¢init po dobu 5ti let od
udéleni souhlasu nebo do jeho odvolani.



Pokud jste neudélili souhlas s dal$im zpracovanim a nebudete pfijati do zaméstnani ve Skole,
budou Vase osobni Udaje vymazany po uplynuti 3 az 6 mésiclt od ukonceni vybérového fizeni.

Jaka jsou Vase prava tykajici se zpracovani osobnich udaja?

Za stanovenych podminek muUZete uplatnit veSkera nize uvedend prava, které Vam piiznavaji
pravni predpisy upravujici ochranu osobnich udaja, a to zejmena obecné nafizeni o ochrané
osobnich udaju (GDPR):

e pravo na pfistup k osobnim udajim a poskytnuti dalsich informaci o zpracovani Vasich
osobnich tdaju;
pravo na opravu nespravnych a netplnych osobnich Gdaiji;
pravo ziskat Vase osobni Udaje a pfenést je k jinému spravci;
pravo podat namitky proti zpracovavani Vasich osobnich Gdaju;
pravo na omezeni zpracovani osobnich udaju;
pravo na vymazani osobnich udaju; '
pravo kdykoliv odvolat poskytnuty souhlas se zpracovanim;
pravo podat stiZnost k dozorovému Gfadu (Ufad pro ochranu osobnich udaj,
WWW.UO0U.€Z). ’

Na Vase Zadosti o vykon prév budeme reagovat v zakonné Ihuté, a-to obvykle nejpozdéiji do 1
mésice od obdrzeni Zadosti. Pokud by naSe odpovéd vyzadovala ve vyjimeénych piipadech delSi
dobu, budeme Vas o tom informovat.

Dotazy a kontakty

Pokud Vas zajimaiji podrobné informace o Vasich pravech v oblasti ochrany osobnich udaju, véetné
prava na pfistup a opravu nepfesnych udajd, nebo jiny dotaz nebo stiznost k jejich zpracovani,
kontaktujte nas prosim postou, osobng, telefonicky nebo e- mallem pfipadné se obratte na
Povéfence pro ochranu osobnich udajd.

Zakladni $kola a matefska $kola Ustavni, 181 00 Praha 8, Hlivicka 1/400
Povérenec pro ochranu osobnich tdaiju:

JUDr. Eva Jane&kova (Odbor pravnich sluzeb UMC Praha 8)

Tel.: 222 805 653, mail: eva.janeckova@praha8.cz

Zmény téchto zasad

Je mozné, Ze se tyto zasady Skola rozhodne zménit nebo aktualizovat. Aktualni znéni zasad
budete mit vzdy k dispozici na webovych strankach Skoly (www.zs- ustavm cz) v sekei ,O skole” -
,GDPR*,




